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 Projekt „Doskonałość Dydaktyczna Politechniki Świętokrzyskiej - transformacja jakości kształcenia 
 i kompetencji kadry” nr FERS.01.05-IP.08-0173/25  

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

Umowa nr …… 

Zawarta w dniu ………… w Kielcach pomiędzy: 
Politechniką Świętokrzyską, al. Tysiąclecia Państwa Polskiego nr 7, 25-314 Kielce, NIP- 657-000-97-74 
reprezentowaną przez: 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
zwaną dalej „Zamawiającym” z jednej strony a 
………………..………………………………………………………………………………………………………. 
reprezentowanym przez: 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
zwaną dalej „Wykonawcą” z drugiej strony 
o treści następującej: 

§ 1  

1. Na podstawie przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego poprzez skierowanie 
zapytania ofertowego na Usługę szkolenia z zakresu projektowania uniwersalnego „Formy wsparcia 
studenta z niepełnosprawnością w procesie kształcenia”- w ramach projektu pn. „Doskonałość 
Dydaktyczna Politechniki Świętokrzyskiej- transformacja jakości kształcenia i kompetencji kadry” nr 
FERS.01.05-IP.08-0173/25 w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-
2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, nr umowy 
FERS.01.05-IP.08-0173/25-00 , Zamawiający zleca usługę przygotowania i przeprowadzenia szkolenia. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia udziału co najmniej 8 uczestników w każdej z dwóch grup 
objętych zamówieniem. 

§ 2  

1. Przedmiot umowy, o której mowa w § 1 określa szczegółowo Opis Przedmiotu Zamówienia zamieszczony 
w zapytaniu ofertowym (punkt II pn. Opis przedmiotu zamówienia”). 

2. Szkolenie powinno się odbywać w dni robocze, w godzinach pomiędzy 8.00-16.00. Pod pojęciem dzień 
roboczy rozumie się dni od poniedziałku do piątku w wyłączeniem przypadających na nie dni ustawowo 
wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy  
(t.j. Dz. U. z 2025.296). 

3. Wszystkie koszty związane z organizacją szkolenia – w tym zatrudnienie osób do realizacji zamówienia 
posługujących się językiem polskim, koszty opracowania programu i materiałów szkoleniowych, ponosi 
Wykonawca 

4. Wykonawca w ramach zamówienia zobowiązany jest  przygotować program szkolenia wraz z efektami uczenia 
się oraz metodami weryfikacji osiągniecia tych efektów, jak również zapewnić każdemu uczestnikowi szkolenia 
komplet materiałów szkoleniowych w języku polskim w formie cyfrowej. 

5. Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić wśród uczestników test kompetencji przed rozpoczęciem 
szkolenia oraz drugi po zakończeniu szkolenia przy zachowaniu rozdzielczości pomiędzy procesem 
kształcenia i walidacji. Po przeprowadzonym teście końcowym Wykonawca zapewni uczestnikom 
zaświadczenie potwierdzające ukończenie szkolenia zawierające efekty uczenia się odnoszące się do 
nabytych kompetencji. 

6. Wykonawca w ramach zamówienia zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu następujące dokumenty:  
• Ustalony harmonogram szkolenia,  
• Wyniki przeprowadzonych przez niego testów wraz z treścią testów,  
• Listy obecności uczestników,  
• Imienne zaświadczenia potwierdzające ukończenie szkolenia przez jego uczestników zawierające efekty 
uczenia się odnoszące się do nabytych kompetencji. Zaświadczenia powinny być dostarczone w formie 
wydrukowanej w terminie 7 dni licząc od ostatniego dnia szkolenia dla uczestników projektu oraz drugi 
egzemplarz powinien być przekazany bezpośrednio do Biura Projektu na adres wskazany przez 
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Zamawiającego. Zaświadczenie musi posiadać informacje dotyczące realizacji szkolenia w ramach środków 
unijnych, tj. ,, Szkolenie zostało zrealizowane w  ramach Projektu „Doskonałość Dydaktyczna Politechniki 
Świętokrzyskiej - transformacja jakości kształcenia i kompetencji kadry”  w ramach programu Fundusze 
Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus, nr umowy FERS.01.05-IP.08-0173/25-00””. 

7. Wykonawca przekaże Zamawiającemu materiały szkoleniowe w formie elektronicznej edytowalnej aby ten 
mógł je umieścić i udostępnić bez ograniczeń na platformie szkoleniowej Zamawiającego.  Wykonawca 
przeniesie na Zamawiającego wyłączne, nieograniczone majątkowe prawa autorskie do materiałów 
szkoleniowych w celu udostępnienia ich w ramach licencji otwartej typu „Creative Commons” („CC”).  

8. Szkolenia powinny być realizowane zgodnie z podstawowymi zasadami horyzontalnymi, w tym 
z  poszanowaniem zasad równości kobiet i mężczyzn oaz zasad równości szans i niedyskryminacji.   

9. Treści szkolenia muszą być wolne od uprzedzeń i stereotypów. 
 

§ 3  
Wykonawca wykonujący przedmiot umowy jest zobligowany do współpracy z pracownikami Zamawiającego. 

 
§ 4  

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia ustala się w ciągu 4 miesięcy od daty zawarcia umowy. Dokładny 
termin szkolenia uzgodniony zostanie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 

2. Dokładny harmonogram realizacji szkolenia, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji w terminie 
7 dni od dnia zawarcia umowy. 

3. Miejsce realizacji zamówienia: szkolenie prowadzone w trybie zdalnym 
4. Zamawiający za datę zawarcia umowy, od której liczony będzie termin realizacji przedmiotu zamówienia  

przyjmuje datę złożenia podpisu przez ostatnią ze stron umowy. W przypadku złożenia przez Wykonawcę 
podpisu bez daty, Zamawiający za datę zawarcia umowy przyjmuje datę otrzymania przez Wykonawcę 
podpisanego przez Zamawiającego egzemplarza umowy. 

§ 5  

Do kontaktów w realizacji zamówienia ustanawia się ze strony: 
Wykonawcy: ……………………………………………………… 
Zamawiającego: ………………………………………………….. 
 

§ 6  
 
1. Cena jednostkowa brutto za jednego uczestnika Szkolenia wynosi:  …………………….. zł: 

 (słownie złotych:…………………………………………………….). 
2. Strony ustalają, że wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu stanowi iloczyn ilości 

uczestników i ceny jednostkowej brutto wskazanej przez Wykonawcę w złożonej ofercie, z zastrzeżeniem §1 
ust. 2. 

3. Przedmiotowe wynagrodzenie jest ceną za wykonanie całego zamówienia, obejmującego wszystkie 
niezbędne koszty związane z realizacją zamówienia i nie ulega zmianie w okresie obowiązywania umowy. 

4. Zamawiający informuje, iż na podstawie art. 43 ust 1 pkt. 29 lit. c ustawy o podatku od towarów i usług 
(Dz. U.2025.775), korzysta ze zwolnienia przedmiotowego w zakresie podatku VAT. 

5. Strony postanawiają, że rozliczenie za przedmiot umowy dokonane zostanie fakturą wystawioną po realizacji 
zamówienia w terminie 14 dni od dnia otrzymania na wskazany przez Wykonawcę numer rachunku 
bankowego, pod warunkiem spełnienia wymogu, o którym mowa w ust 5 i ust 6. 

6. Faktura podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Projektu. 
7. Odbiór przedmiotu umowy następuje na podstawie protokołu odbioru podpisanego przez upoważnionych 

przedstawicieli stron. 
8. Dniem dokonania zapłaty jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
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§ 7 

1. Wykonawca oświadcza, że będzie wystawiał faktury VAT dokumentujące należności wynikające z niniejszej 
umowy w formie faktur ustrukturyzowanych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności 
z art. 106ga ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (za pośrednictwem Krajowego 
Systemu e-Faktur (KSeF).  

2. W przypadku faktury ustrukturyzowanej prawidłowo wystawiona faktura powinna zawierać obowiązkowo 
wypełnione pole:  
Podmiot nazwa: Politechnika Świętokrzyska 
NIP nabywcy: 657-000-97-74 
adres nabywcy: Al. Tysiąclecia Państwa Polskiego nr 7, 25-314 Kielce 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowość danych zawartych w fakturze oraz za jej skuteczne 
przesłanie do KSeF. W przypadku odrzucenia faktury przez system, Wykonawca zobowiązuje się do 
niezwłocznego wystawienia poprawnej faktury.  

4. Faktura zostanie uznana za doręczoną Zamawiającemu w dniu nadania jej numeru identyfikującego 
w systemie KSeF, pod warunkiem spełnienia wymogów zawartych w ust. 2. W wypadku gdyby wymogi z ust. 
2 nie zostały spełnione Zamawiający uprawniony będzie do wysłania żądania korekty faktury pierwotnej „do 
zera” i ponownego jej wystawienia z danymi zawierającymi prawidłowo wypełnione pola Podmiot2.  

5. Wykonawca w określonych przypadkach prześle Zamawiającemu fakturę w postaci papierowej lub 
elektronicznej z adresu e-mail……………………………………………… na adres e-mail:  
efaktury@tu.kielce.pl .  
1) w przypadku awarii KSeF, o których mowa w art. 106nf i art.106ng ustawy o podatku od towarów i usług;  
2) w przypadku braku obowiązku wystawiania faktur ustrukturyzowanych za pośrednictwem KSeF, co 

zostanie potwierdzone oświadczeniem Dostawcy/Wykonawcy złożonym w formie pisemnej.  
6. Postanowienia ust. 1-4 stosuje się odpowiednio do faktur lub faktur ustrukturyzowanych wystawianych 

w okresie awarii, o której mowa 106ne ust. 1 lub ust. 3 ustawy o VAT, zastosowania przez 
Zamawiającego/Dostawcę trybu offline24, o którym mowa w art. 106nda ustawy o VAT, lub okresu 
niedostępności KSeF, o którym mowa w art. 106ne ust. 4 ustawy o VAT, z zastrzeżeniem, że:  
1) w przypadku faktury wystawionej w trybie offline24 (art. 106nda ustawy o VAT) – za termin otrzymania 

faktury przyjmuje się datę przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF,  
2) w przypadku faktury wystawionej w okresie niedostępności KSeF (art. 106nh ustawy o VAT – za termin 

otrzymania faktury przyjmuje się datę przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF,  
3) w przypadku faktury wystawionej w okresie awarii KSeF (art. 106nf ust. 1 ustawy o VAT) – za termin 

otrzymania faktury uznaje się datę jej faktycznego otrzymania przez nabywcę. W przypadku gdy data 
otrzymania faktury, o której mowa powyżej jest późniejsza niż data przydzielenia numeru identyfikującego 
tę fakturę w Krajowym Systemie e-Faktur, za datę otrzymania tej faktury przez Zamawiającego uznaje się 
datę przydzielenia tego numeru w KSeF,  

4) w przypadku faktury wystawionej w okresie całkowitej awarii KSeF (art. 106ng ustawy o VAT) – za termin 
otrzymania faktury przyjmuje się datę faktycznego otrzymania faktury przez Zamawiającego w sposób 
z nim uzgodniony.  

7. W przypadku faktur, o których mowa w ust. 6 za początek biegu terminu płatności Strony uznają:  
1) w przypadku faktury wystawionej w trybie offline24 – termin płatności biegnie od daty przydzielenia numeru 

identyfikującego tę fakturę w KSeF,  
2) w przypadku faktury wystawionej w okresie niedostępności KSeF – termin płatności biegnie od daty 

przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF,  
3) w przypadku faktury wystawionej w okresie awarii KSeF – termin płatności biegnie od daty jej faktycznego 

otrzymania przez nabywcę. W przypadku gdy data otrzymania faktury, o której mowa powyżej jest 
późniejsza niż data przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w Krajowym Systemie e-Faktur, 
termin ten biegnie od daty przydzielenia tego numeru w KSeF,  

4) w przypadku faktury wystawionej w okresie całkowitej awarii KSeF – termin płatności biegnie od daty 
faktycznego otrzymania faktury przez Zamawiającego w sposób z nim uzgodniony.  

mailto:efaktury@tu.kielce.pl
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8. W przypadku gdy Wykonawca nie jest obowiązany do wystawiania faktury przy pomocy KSeF albo w trakcie 
realizacji Umowy przestanie być obowiązany do wystawiania faktur przy wykorzystaniu KSeF, termin płatności 
biegnie od daty przesłania Zamawiającemu faktury w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ust. 
5 

§ 8  
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących wypadkach i wysokościach: 

a) za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy w wysokości 500,00 złotych, za każdy stwierdzony 
przypadek, 

b) za przekroczenie terminu wykonania szkolenia ustalonego przez strony w wysokości 150,00 złotych za 
każdy dzień zwłoki 

c) za przekroczenie terminu określonego w § 4 ust. 2 umowy w wysokości 150,00 złotych za każdy dzień 
zwłoki; 

d) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy przedmiotu umowy w wysokości 
1 500,00 złotych; 

Zamawiający przez nienależyte wykonanie umowy rozumie nie wypełnienie przez Wykonawcę warunków 
określonych pkt II zapytania ofertowego. 

 
2. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi  20 % wynagrodzenia 

brutto określonego w § 6 ust. 2  w zw. z§ 6 ust. 1. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość kar 

umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

§ 9  
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w terminie 30 dni, począwszy od dnia otrzymania 

podpisanego przez Wykonawcę egzemplarza niniejszej umowy, w sytuacji odmowy zawarcia przez 
Wykonawcę umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych stanowiącej Załącznik nr 3 do Zapytania 
ofertowego.  

2. Odstąpienie o którym mowa w ust. 1 będzie poczytywane jako odstąpienie od umowy z przyczyn leżących  
po stronie Wykonawcy z zastrzeżeniem naliczenia przez Zamawiającego kary umownej z tytułu odstąpienia. 

 
§ 10  

1. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem 
nieważności takiej zmiany.  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększenia lub zmniejszenia zakresu zamówienia, jednak nie więcej 
niż o 4 uczestników szkolenia. Przedmiotowa zmiana nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. 

§ 11 

1. Wykonawca zapewnia, że opracowany przedmiot zamówienia w tym jego poszczególne elementy będą 

całkowicie oryginalne i nie będą naruszały praw autorskich innych osób lub podmiotów, w tym również będą 

wolne od innych wad prawnych i fizycznych, które mogłyby spowodować odpowiedzialność Zamawiającego. 

2. Stosownie do ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U.2025.24 t.j.  

z dnia 2025.01.09. z późn. zm.) wraz z odbiorem przedmiotu zamówienia, Wykonawca w ramach 

wynagrodzenia z tytułu realizacji niniejszej umowy przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do 

utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu umowy i upoważnia go do nieograniczonego w czasie 

korzystania z nich na wszystkich polach eksploatacji znanych w chwili zawarcia umowy, a w szczególności do: 

a) trwałego lub czasowego utrwalania lub zwielokrotnienia w całości lub w części, jakimikolwiek środkami  

i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym techniką drukarską, 

techniką zapisu magnetycznego, techniką cyfrową lub poprzez wprowadzanie do pamięci komputera 

oraz trwałego lub czasowego utrwalania lub zwielokrotnienia takich zapisów, włączając w to sporządzanie 

ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami, 

b) wprowadzania do obrotu, 
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c) tworzenia nowych wersji, opracowań i adaptacji (tłumaczenie, przystosowanie, zmianę układu lub 

jakiekolwiek inne zmiany) oraz rozporządzania nimi i korzystania z nich na wszystkich wskazanych  

w niniejszym ustępie polach eksploatacji, 

d) publicznego rozpowszechniania, w szczególności wyświetlania, publicznego odtwarzania, nadawania  

i reemitowania w dowolnym systemie lub standardzie, a także publicznego udostępniania utworów w taki 

sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczególności 

elektronicznego udostępniania na żądanie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, 

e) rozpowszechniania w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych, 

f) nadawania za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą naziemną i satelitarną) lub  

w sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym także poprzez sieci kablowe  

i platformy cyfrowe, 

g) prawa do określania nazw utworów, pod którymi będą one wykorzystywane lub rozpowszechniane,  

w tym nazw handlowych, włączając w to prawo do zarejestrowania na swoją rzecz znaków towarowych, 

którymi oznaczone będą utwory lub znaków towarowych wykorzystanych w utworach, 

h) prawa do wykorzystywania utworów do celów marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu, 

promocji sprzedaży, a także do oznaczania lub identyfikacji produktów i usług oraz innych przejawów 

działalności, a także przedmiotów jego własności, a także dla celów edukacyjnych lub szkoleniowych, 

i) prawa do rozporządzania opracowaniami utworów oraz prawa udostępniania ich do korzystania, w tym 

udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich wymienionych powyżej polach eksploatacji. 

3. Wykonawca oświadcza, że będą mu przysługiwały pełne prawa autorskie do utworów, o których mowa w ust. 

2 i ich wykonanie nie naruszy praw osób trzecich. W przypadku naruszeń, Wykonawca ponosi 

odpowiedzialność odszkodowawczą z tytułu roszczeń osób trzecich. 

4. Wykonawca zezwala Zamawiającemu na wykonywanie praw zależnych do opracowań utworów, dokonanych 

przez Zamawiającego. 

5. W przypadku powstania nowych pól eksploatacji, które nie były znane w chwili zawierania umowy, Wykonawca 

zobowiązuje się do zawarcia z Zamawiającym nowej umowy o przeniesieniu praw autorskich obejmującej 

przedmiotowe pola bez odrębnego wynagrodzenia. 

6. W przypadku korzystania przy realizacji przedmiotu umowy z podwykonawców, Wykonawca zobowiązuje się 

do zawarcia w łączącej ich umowie zapisów dotyczących przeniesienia autorskich praw majątkowych co 

najmniej w takim zakresie jak niniejszej umowie. 

§ 12  
W razie powstania sporu na tle wykonania niniejszej umowy właściwym do jego rozpoznania jest sąd powszechny 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

§ 13  
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się odpowiednio przepisy kodeksu cywilnego. 

§ 14  
Umowę niniejszą sporządza się w 2 egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron umowy. 

Integralną część niniejszej umowy stanowią: 

a) Zapytanie ofertowe z dnia: ……………… 
b) Oferta Wykonawcy 
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